bvvd .«?

Stellenausschreibung
Content Managerln fiir den bvvd e.V.

Du kennst den Verband oder hast Lust den bvvd kennenzulernen?

Du hast SpaB an der Organisation von Veranstaltungen, der professionellen
Kommunikation mit Partnern und bist medial sowie im Bereich EDV fit?

Du hast ca. 9 Stunden pro Woche Zeit und Lust, dich mit Verbandsarbeit,
Kooperationspartnern und der AuBendarstellung des bvvd zu beschaftigen?

Du bist kreativ, strukturiert und kannst gut selbststandig arbeiten?

Du hast auf deinem Konto noch Kapazitat fur 542€ Gehalt im Monat und mochtest
einen flexiblen Job, bei dem du grofitenteils im Homeoffice arbeiten kannst?

Du hast Lust mit Studierenden der anderen Standorte zusammenzuarbeiten, mit auf
Kongresse zu fahren und Kontakte zu potenziellen zukunftigen Arbeitsgeberinnen zu
knupfen?

Dann melde dich bei uns, wir suchen DICH als Content Managerin!




Arbeitsbereiche:

Unterstitzung der Geschaftsfuhrung (GeFu):

» Kommunikation Kooperationspartner

 Uberblick Events, Stellungnahmen, Besonderheiten

e Was konnte im kommenden Jahr anstehen? Entwicklungen?

 Uberblick und regelmaBige Abfrage des aktuellen Standes von ausgeschriebenen
Projekten

Content Managerin: Online-Portfolio bvvd

» Enge Zusammenarbeit mit der/dem Social Media Managerin.
e Planung von Inhalten, beispielsweise:
= Technische Unterstutzung bei Veranstaltungen, die durch die AGs organisiert
wurden
= Mithilfe bei der Organisation von Workshops, Webinaren etc. dabei ggf.
zusammen mit Kooperationspartnern (z.B. Osteopathieseminar, Seminar zum
Umgang mit trauernden Tierhaltern etc.)
e Organisation der Kliniktage in Zusammenarbeit mit dem VUK (Kommunikation mit
den Kliniken, Platzzuteilung, Koordination der Absagen und Nachriicker,
Evaluation etc.)

EDV/Datenpflege:

 Homepage-Pflege: Texte und Bilder aktualisieren
» Einfuhrung der neuen Mandatstragerinnen
» Regelmafige Kontrolle der Aktualitat der Datenschutzerklarungen
o Artikel/Stellungnahmen/Positionspapiere
* Microsoft Teams:
= E-Mail-Adressen-Pflege
» Cloudservice-Pflege: Ubersichtlichkeit verbessern, Altdateien ausfiltern,
Fotodatenbank pflegen, Archiv pflegen
= Pflege eines Kalenders mit wichtigen Daten (Kongresse, Verbands-Events,
Workshops, Seminarwochen, etc.)
e Unterstutzung bei der Organisation der Mitgliederversammlung (Platzzuteilung,
Koordination der Absagen und Nachrucker, Evaluation etc.)

Die Stelle ist an keinen Standort gebunden und wird im Homeoffice ausgeschrieben.
Es wird eine bezahlte Einarbeitung geben und wir sind uns sicher, dass Du in die
Aufgaben sehr gut reinwachsen wirst!

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung an praesidium@bvvd.de!

Dein bvvd e. V.


mailto:praesidium@bvvd.de

